
FORMULARIO DE SOLICITUD DE ENDOSO OFICINA DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL MUNICIPIO AUTONOMO DE CABO ROJO
Instrucciones: 

1. Utilizar la hoja de cotejo para verificar y adjuntar documentos de soporte aplicables según el producto radicado ante la Oficina de Permisos y Reglamentos Internos (OPRI) / Oficina de Gerencia y Permisos (OGPe) para el cual está solicitando el endoso de la Oficina de Ordenamiento Territorial (OOT). 
2. Llenar Solicitud de Endoso en todas sus partes.
3. Guardar solicitud firmada en formato PDF (Portable Document Format). Puede utilizar firma digital si tiene disponible esta.
4. Adjuntar Solicitud y Documentos Requeridos en archivo.
5. Comprimir paquete de documentos en archivo (zip).
6. Nombrar archivo comprimido en el formato indicado en el ejemplo de abajo:

[YYMMDD_NumCaso_TituloAccionPropuesta]

Ejemplo: 200527_2020_0000_PU_030303_PanaderiaJuan

Nota: La fecha utilizada en el formato presentado arriba debe de ser la fecha en la que envía el paquete de solicitud de endoso a la OTT mediante el correo electrónico indicado.

7. Enviar archivo comprimido a dirección de correo electrónico: planificacion@caborojopr.net.

Todo paquete de solicitud de endoso deberá de estar completo en todas sus partes para ser procesado. No se procesará ninguna solicitud de endoso que no contenga en su totalidad los documentos de soportes aplicables. Una vez el paquete enviado sea verificado y se encuentre completo en todas sus partes se le enviara la factura de manera electrónica para que emita el pago correspondiente. Una vez emitido el pago correspondiente deberá de enviar este al correo electrónico planificacion@caborojopr.net para la evaluación de su solicitud.

Nota: No se estará aceptando paquetes de impresos o de manera presencial debido a la pandemia de COVID-19, todo tramite será realzado de manera digital.

Documentos Requeridos Por Producto:

A. Para Permiso de Uso incluir los siguientes documentos:

a. Solicitud de Endoso
b. Evidencia de Radicación OPRI / OGPe
c. Memorial Explicativo
d. Plano de Situación (Hoja 11 x 17)

B. Para Consulta de Construcción, Segregación / Agrupación, Lotificación, Consulta de Ubicación o Comentarios incluir los siguientes documentos:

a. Solicitud de Endoso
b. Evidencia de Radicación OPRI / OGPe
c. Memorial Explicativo
d. Plano de Situación (Hoja 11 x 17)
e. Archivo digital en DXF geo-referenciado en State Plane NAD 83 Puerto Rico & Virgin Islands (EPSG: 32161) del camino, estructuras, y componentes del desarrollo (tuberías sanitarias propuestas, postes, pluviales, etc.) donde sea aplicable.
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	Fecha de Radicación Endoso:
	Elegir Fecha.



	Parte 1:
	Endoso Para (Tipo de Tramite Que Solicito ante OGPe)

	☐	Permiso de Uso
	
	☐	Segregación / Agrupación

	☐	Consulta de Construcción
	
	☐	Lotificación

	☐	Consulta de Ubicación 
	
	☐	Comentarios

	☐	Reapertura

	Parte 2: Información de Acción Propuesta

	a. Titulo Acción Propuesta / Proyecto

	[bookmark: Text1]     

	b. Núm. de Caso OPRI / OGPe:
	c. Núm. Catastro

	[bookmark: Text2]     
	[bookmark: Text3]     

	d. Dirección Física Acción Propuesta / Proyecto
	e. Clasificación de Suelo
 (Plan Uso Terrenos [PUT])

	[bookmark: Text11]Urb. / Calle
	     
	Elegir Clasificación de Suelo.

	Km.
	     
	f. Distrito de Zonificación 

	Núm.
	     
	Elegir Distrito Calificación.

	Barrio
	Elegir Barrio.	

	Parte 3: Información Proponente

	g. Nombre:
	h. Especialidad:

	[bookmark: Text6]     
	Elegir Especialidad.
	i. Dirección Postal
	j. Correo Electrónico

	[bookmark: Text7]     
	[bookmark: Text8]     

	k. Teléfono
	

	[bookmark: Text9]     
	

	Parte 4: Información Dueño 

	l. Nombre:
	m. Correo Electrónico

	     
	     

	n. Dirección Postal
	o. Teléfono

	     
	     



Certificación de Proponente

Por este medio certifico que he solicitado la evaluación del caso en epígrafe para el endoso de la Oficina de Planificación Y Ordenamiento Territorial y que la información sometida es correcta y cierta en mi mejor capacidad como individuo y profesional y entiendo que someter información falsa puede conllevar consecuencias legales y que la solicitud de endoso sea cancelada.


	Nombre:
	[bookmark: Text10]     
	Firma:
	

	Fecha:
	Elegir Fecha.	
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